
BOSNA I HERCEGOVINA BOSNIAAND HERZEGOVINA 6OCHA 14 XEP|IETOBhHA
FEDEMCIJA BOSNE t HERCEGOVINE FEDEMTION OF BOSNIAAND HERZEGOVINA OEqEPAI.lhJA SOCHE I'4 XEPI]ETO8IHE

FEDERALNA UPRAVA ZA FEDERAL ADMINISTRATION FOR OEAEPANHA YNPABA 3A
|NSPEKCIJSKE POSLOVE INSPECTION AFFAIRS I4HCnEKUI',iJCKE nOCTIOBE

SARAJEVO SARAJEVO CAPAJEBO

VODIE ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

FEDERALNE UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Sarajevo, travanj/april 2026. godine

FEDERALNA UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE, TlOOO Sarajevo, Fehima ef. durEida br.6 1 od 9
Tel.033 563 350, Fax 033 563 35{, telefon za priiavu 033 226 644, web: www.fuzip.gov.ba



Na temelju 6lanka 20. Zakona o slobodi pristupa u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH" brq 32101 i 48111), Federalna upava za inspekcijske
poslove objavljuje:

VODIE ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

FEDERALNE UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

1. UVODNE NAPOMENE

Svrha Vodida za pristup informacijama Federalne upave za inspekcijske poslove (u

daljem tekstu: Vodi6) je podr5ka podnositeljima zahtjeva za pristup informacijama na

ostvarivanju zakonskih p@va za dostupnost informacija javnog organa, poStivanje

medunarodnih standarda i obveza, te promocua nadela otvorenosti, javnosti, transparentnosti
i integriteta, kao i jadanje kredibiliteta Uprave u skladu sa odredbama Zakona o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon).

Vodid je besplatan i dostupan zainteresiranim osobama u prostorijama Federalne
uprave za insepkcijske poslove (u daljem tekstu: Uprava), Ulica Fehima ef. Curdida broj 6, 71

000 Sarajevo kod sluZbenika za informiranje i na sluZbenoj web-stranici Uprave:
www.fuzip.qov. ba.

Sastavni dio ovog Vodida je i lndeks registar informacija u posjedu Uprave koji se
nalazi u Prilogu br.2 Vodi6a, te obrazac za podno5enje zahtjeva. Vodi6 pruZa detaljnije
informacije o postupku i nadinu osfuarivanja prava na pristup informacijama, koje su u
posjedu ipod kontrolom Uprave, odnosno pruZa odgovore na pitanja koja se odnose na:

1. pravo na pristup informacijama
2. nadin podno5enja zahtjeva,
3. postupak ivremenski rok za obradu zahtjeva;
4. postupak po zahtjevu, tro5kove umnoZavanja traZenih informacija;
5. uputstvo o podno5enju prigovora imogu6nosti obra6anja lnstituciji ombudsmanu

za ljudska prava BiH

6. na6in dostavljanja rjeSenja
7. sadrZl jedinstvenog obrasca zahtjeva za pristup informacijama;
8. lndeks registar informacija u posjedu Federalne uprave za inspekcijske poslove.

Popis dostupnih informacija koje su pod kontrolom ovog organa navedeni su u lndeks
registru informacija u posjedu Federalne uprave za inspekcijske poslove. Besplatan je i

dostupan u sjedi5tu Uprave kod sluibenika za informiranje ina slu2benoj web-stranici
Uprave, a predstavlja sastavni dio ovoga Vodi6a. Za sva dodatna pitanja, na raspolaganju je
sluZbenik za informiranje ove Uprave.
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ADRESA I KONTAKTI

Za slobodan pristup informacijama koje su u posjedu Federalne uprave za inspekcijske
poslove moZete se obratiti na sljede6u adresu i kontakte:

adresa: Ulica Fehima ef. eur6i6a broj 6, 71000 Sarajevo

telefon:033/563-360;

fax:033/563-361 ;

e-mail:

2. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Svaka fizidka i pravna osoba ima pravo na pristup informacijama koje su u posjedu

Uprave, osim kada je odredena informacija ili dijelovi informacije izuzeta od objavljivanja u

skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

U vezi s navedenim mogu6e je utvrditi izuzetke u vezi sa:

a) djelokrugom rada Uprave u kom sludaju Uprava ima pravo izuzeli od objavljivanja' 
informacrlL faOa se osnovano moZe odekivati izazivanje Stete za sljede6e legitimne

ciljeve Federacije BiH:

- interesi obrane i sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti;

- sprjedavanje i otkrivanje kriminala;

- za5titu postupka dono5enja odluka u Upravi, uklju6uju6i davanje mi5ljenja, savjeta

ili preporuka, bilo da se radi o osobi zaposlenoj u Upravi ili drugoj osobi koja radi

za ili u ime Uprave, s tim da to ne obuhva6a dinjenidne, statisti6ke, znanstvene ili

tehnidke informac'tje.

b) povjerljivim komercijalnim interesima tre6e strane u kojim sludajevima sluZbenik

za informiranje Uprave je duZan bez odlaganja obavijestiti trecu stranu o

pojedinostima zahtjeva i upozoriti da ce informacija biti priop6ena ukoliko u roku od 15

dana ne obavijesti Upravu da je informacija povjerljiva i navede razlog uslijed kojega bi

njenim priop6avanjem mogla biti pri6injena Steta.

c) zaititom privatnosti u kojim sludajevima 6e se uskratiti informac'tja ukoliko osnovano

utvrdi da ona uklju6uje li6ne/osobne interese, a koji se odnose na privatnost tre6e

osobe ili davanje informacija protivno zakonskim propisima o za5titi osobnih podataka

i podataka koji se smatraju sluZbenom tajnom.

Medutim, cak i onda kada je utvrdena osnova za izuzebe ili uskra6ivanje odredene

informacije, Uprava ipak moze objaviti ili priop6iti informaciju u cijelosti ili djelimidno, ali samo

u slu6ajevima kada to nalaze javni interes (bilo koji oblik nepo5tivanja zakonske obaveze,

postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju

sluZbene duZnosti, neovlastene upotrebe javnih fondova, opasnosti po zdravlje ili sigumost

pojedinca, javnosti ili okoline).
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Ako je dio traZene informacije utvrden kao izuzetak, Uprava izdvaja taj dio i priop6ava

ostatak informacije, osim ako uslijed ovog razdvajanja informacija nije postala nerazumljiva.

3. NACIN PODNOSENJAZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisanoj formi (obrazac zahtjeva dat je u

Prilogu br. 1 ovog Vodida idini njegov sastavni dio) na jednom od sluZbenih jezika u

Federaciji Bosne i Hercegovine:

- poitom na adresu: ,,Federalna up@va za inspekcijske poslove, Fehima ef. Curdida

br.6,71 000 Sarajevo,
- neposredno, predajom zahtjeva na protokol u sjedi5tu Uprave,

- elektronskim putem (isklju6ivo potpisana elektronskim potpisom sukladno posebnim
propisima koji reguliraju elektronski dokument ielektronski potpis) na e-mail adresu:
pisarnica@fuzip.qov. ba

Zahtlev za pristup informacijama mora sadrZavati:

a) osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podnositelja zahtjeva, te, ukoliko je to
mogude, navesti kontakt telefon i e-mail adresu podnositelja zahtjeva;

b) naziv organa kojem se upuduje zahtjev, kao i naznaku da je zahtjev upu6en
sluZbeniku za informiranje, odnosno da se informacija traZi temeljem Zakona o slobodi
pristupa informacijama;

c) dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrZaju tra2ene informacije, kako bi se omogudilo
da Uprava uz tazuman napor pronaile traZenu informaciju.

U zahtjevu treba jasno definirati ono Sto se 2eli saznati. Pohebno je navesti naziv
traZenog dokumenta, datum njegovog nastanka, autora, adresanta ili dati bilo kakve druge
podatke koji bi omogucili Upravi da Sto lak5e pronacle dokumente koji sadr2e traZene
informacije. Ukoliko se traii osobna informacija, zahllev za pristup informacijama moZe
podnijeti iskljudivo osoba na koju se traZena informacija odnosi, njegov zakonski zastupnik ili

opunomo6enik. Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se odnosi traZena informacija duZna je
sluZbeniku za informiranje Uprave, odnosno osobi kojoj se predaje zahtjev na protokolu

Uprave, predoditi osobnu iskaznicu ili drugu ispravu s fotografijom. Ukoliko zahtjev podnosi
zakonski zastupnik ili opunomodenik, uz zahtjev za pristup informacijama potrebno je priloZiti

dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomo6, svojerudno potpisan obrazac zahtjeva,
te predo6iti osobnu iskaznicu ili drugu osobnu ispravu s fotografijom, kao i kopiju osobnog
dokumenta podnositelja zahtjeva.

Slu2benik za informiranje je duZan uva2avati i odredbe Zakona o inspekcijama
(SluZbene novine Federacije BiH brq: 73114, 19117-odluka US), Zakona o zaStiti osobnih
podataka (,,SluZbeni glasnik Bosne i Hercegovine", brq: 12125\, kao i drugih propisa.

4. POSTUPAK !VREMENSKI ROKOVIZA OBRADU ZAHTJEVA

Uprava je obavezna razmotriti da li je zaprimljeni pisani zahtjev za pristup
informacijama potpun, odnosno sadrZi li ime, prezime i adresu podnositelja zahtjeva, te

FEDERALNA UPMVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE, TlOOO Sarajevo, Fehima ef. eurdi6a br. 6 4 od 9
Tel.033 563 350, Fax 033 563 351, telefon za prijavu 033 226 6,14, web: www.fuzip.gov.ba



postoji li opis tra2ene informacije i adekvatno poja5njenje traiene informacije. Na zahtejv,

rje5enje ili obavjeStenje se ne napladuju naknade ili pristojbe. Ukoliko se ustanovi da zahtjev

nije potpun, sluZbenik za informiranje je o tome duZan obavijestiti podnositelja najkasnije u

roku od osam dana od dana prijema zah\eva. Ukoliko se zahtijeva pristup informaciji koja

nije u nadleZnosti Uprave, sluZbenik za informiranje je duZan zahtjev proslijediti nadleZnom

javnom organu (ukoliko istog moZe utvrditi) najkasnije u roku od osam dana od dana prijema

zahtjeva, o demu pismeno obavjeStava podnositelja zahtjeva. Ukoliko je zahtjevom zatra2en

pristup informacrli koja je izuzeta od priopdavanja sukladno odredbama dlanka 5. do 8.

Zakona o slobodi pristupa informacijama u F BiH, ocijenit 6e se da li je njeno objavljivanje (u

cijelosti ili djelimidno) u javnom interesu. Slu2benik za informiranje je o tome duzan pismeno

obavijestiti podnositelja zahtjeva u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva. Rok moZe biti i

produ2en:

- ukoliko je prethodno potrebno dobiti izja5njenje tre6e strane o suglasnosti za

objavljivanje informacije koja sadrZi povjerljive poslovne informacUe;

- ukoliko je sluibenik za informiranje duZan obavijestiti tredu stranu da ie zbog

postojanja javnog interesa, ipak priopditi informaciju koja je Zakonom utvrdena kao

iznimka od priop6avanja.

Ukoliko sluZbenik za informiranje odbije zahtjev i uskrati pristup traienoj informaciji u

cijelostl ili djelimidno, du2an je o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva rjesenjem u roku od

15 dana od dana prijema zahtjeva, navode6i zakonsku osnovu za status izuze6a od

informacije, ukljuduju6i sva materijalna pitanja vaZna za dono5enje rje5enja, a uzimaju6i u

obzir i faktor javnoga interesa. SluZbenik za informiranje u rje5enju navodi mogu6nost

izjavljivanja prigovora direktoru Uprave, uz naznaku roka u kojem se protiv rje5enja isti moZe

podnijeti i hoskove podnosenja prigovora. Za podnosenje prigovora se ne naplaeuje

pristojba. Rje$enje doneseno po prigovoru je konadno u upravnom postupku iprotiv njega

nezadovoljna stranka mo2e pokrenuti upravni spor kod nadleZnog suda.

Zalba se moZe dostaviti i lnstituciji ombudsmana za ljudska prava Bosne i

Hercegovine.

S. pOSTUpAK pO ZAHTJEVU, TROSKOVI UMNOZAVANJA TRAZENIH INFORMACIJA,

UpUTSTO O pODNOSENJU PRIGOVORA I MOGUCNOSTI OBRACANJA tNSTITUclJl

OMBUDSMANAZA LJUDSKA PRAVA BIH

Nakon prijema zahtjeva za pristup informacijama, sluzbenik za informiranje 6e

poduzeti sve potrebne radnje da pribavi traZenu informaciju i razmotri sve dinjenice i

okolnosti od zna}aja za rje5avanje zahtjeva. Nakon provedenog postupka kojim je odobren

pristup informacijama u cijelosti ili djelimidno, Uprava 6e u roku od petnaest dana rje5enjem

obavijestiti podnositelja zahtjeva o mogu6nosti:

- neposrednog pristupa informaciji, uvida ili kopiranja u prostorijama Uprave ili ce

podnositelju zahtjeva dostaviti informaciju u pisanoj formi, ukoliko informacija ne

prelazi 10 standardnih stranica 44 formata,
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- umnoiavanja informacije ako je duza od 10 strana, uz obavezu prethodno izvr5ene

uplate.

Navedeno rje$enje sadrzi pouku o pravu na prigovor, naznaku iadresu organa kojem

se prigovor podnosi, rok i tro$kove za podno$enje prigovora rukovoditelju, kao i uputu o

pravu obracanja lnstituciji ombudsmana za ljudska prava BiH s naznakom neophodnih

podataka za kontaktiranje navedene institucije.

Ukoliko je rijed o informaciji koja prelazi 10 stranica, sluZbenik za informiranje 6e

obavijestiti podnositelja zahtjeva o mogu6nostima umnoiavanja iiznosu pristojbe, tj naknade

za umnozavanje informacije. U tom slucaju Uprava 6e dostaviti trazenu informaciju nakon

prethodno izvr$ene uplate. Na pismeni zahtjev, rjeSenje, kao ina standardnu velidinu (A4)

iotokopija prvih 10 stranica trazene informacije ne napla6uje taksa ili naknada, a za svaku

narednu stranicu ona iznosi po 0,50 KM. Ukoliko je rijed o informaciii koja je dostupna u

elektronskom obliku, sluzbenik za informiranje 6e dostaviti obavijest o mogu6nostima

preuzimanja i iznosu naknade (5,00 KM po cD-u). Naplacivanje naknade je propisano

Uputstvom za provoatenje zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH

(,,Sluibene novine Federacije BiH" broj 57101).

Uplatnica se popunjava na sljede6i na6in:

Primatelj : Proratun/BudZet Federacije BiH

Broj depozitnog raiuna otvorenog kod UNION BANKE d'd' Sarajevo:

1 0205000001 06698

Kod poreznog obveznika: za fizibku osobu upisuje se matidni btq, a za pravno lice lD broj

Vrsta prihoda:722791
Op6ina: 077
BudZetska organizaciia: 6201 001

Kod broja poreznog obveznika, ukoliko uplacuje fizidka osoba, upisuje se jedinstveni

matidni broj, a ukoliko se radi o pravnoj osobi onda se upisuje porezni broj. Na pitanja

postupka koja nisu uredena Zakonom ili ovim Vodidem primjenjuje se zakon o upravnom

postupku (,,SluZbene novine Federacije BiH", br' 2198 i 48199' 61122\'

6. NAEIN DOSTAVLJANJA RJESENJA

Rje$enja sluzbenika za informisanje kojima se odobrava ili odbija pristup tra2enim

informaciiama se podnositelju zahtjeva dostavlja najkasnije u roku od 15 dana od dana

podnosenja zahtjeva/prigovora (osim u sludajevima kada je kod prvostepenog odlucivanja

prethodno potrebno dobiti izjaSnjenje tre6e strane o priop6avanju povjerljivih komercijalnih

intormaciia, odnosno informacija koje se odnose na privatnost trede osobe) Shodno

zahtjevu, ista se dostavljaju putem poSte, elektronskim putem ili neposredno, preuzimanjem

na protokolu u sjedi5tu UPrave.
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7. OBJAVA VODIEA

Ovaj Vodid stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na sluZbenoj web-
stranici Uprave.

Stupanjem na snagu ovoga Vodi6a prestaje vaZiti Vodid za pristup informacijama u
Federalnoj upravi za inspekcijske poslove broj: 01-02-1 -0 319212023 od 13.06.2023. godine.

Broj: 01 -02-1.02477 12026
Datum : 13.04.2026. godine
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Prilog br. 1

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

(ime iprezime)

(adresa)

( kontakt-telefon/e-mail)

FEDERALNA UPRAV A ZAINSPEKCIJSKE POSLOVE
Ulica Fehima ef. eurdi6a broj

71 OOO SAMJEVO

n/r Sluibenika za informiranie

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciiama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, molimda mi

omogudite pristup informaciji:

( navesti sad rZaj za htjeva i konkretizirati tra2e n u i nform acij u)

Molim Vas da mi pristup informacijama omogudite na sljede6i nadin:

a) neposredno pru2anje informac[e;

b) uvid u dokumente i pravljenje kopije dokumenata koji sadrZe traZenu informaciju;

c) dostavljanje kopije dokumenata koji sadrZe tra2enu informaciju;

d) na drugi nadin.

Ukoliko je rijee o informaciji koja je ve6a od 10 stranica standardnog formata (A4), molim vasda me o
tome obavijestite, kao io iznosu naknade za njeno umno2avanje.

Datum: PODNOSITELJ ZAHTJEVA

Napomena: Zakonom o slobodi pristupa informacijama FB|H itoekom 5. Uputstva za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama

FBiH(,,Slu2bene novine Federacije BiH" broj: 57/01 ) predvidena je obveza pladanja naknade za umno:avanje preko standardnih deset(10)

stranica, ito na naein da cijena troSkova umno2avanja zahtijevane informacije, u skladu sa odredbom dlanka 16. Zakona, iznosi: - 0,50 KM

za svaku stranicu standardne velidine koia orctazi 10 @esel pruih besolatnih stranica; - 5 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.
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Prilog br.2

INDEKS REGISTAR
INFORMACIJA U POSJEDU

FEDERALNE UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

lndeks registar informacija u posjedu Federalne uprave za inspekcijske poslove sadrii

informacije koje su pod kontrolom Uprave, tj. informacije koje ova Uprava posjeduje ili istim

omoguiava pristup sukladno Zakonu o o slobodi pristupa u Federaciji Bosne i

Hercegovine(,,Slu2bene novine FBiH" brq 32101 i 48111), a koji podnositelje zahtjeva

detaljnije informira o vrsti informacija koje mogu dobiti od Uprave.

lnformacije koje su pod kontrolom Uprave i koje se mogu traiiti su:

o informacije o Federalnoj upravi kao samostalnom federalnom organu uprave;

o informac|e o unutarnjoj organizaciji, nadle2nosti i funkcijama, opisu poslova u okviru

organizacijskih jedinica u sastavu Uprave, op6im, protokolarnim i drugim poslovima

Uprave, te poslovima iz opisa radnih mjesta direktora Uprave, rukovode6ih driavnih
sluZbenika, te ostalih drZavnih sluZbenika i namje5tenika;

o informacije vezane za poslove uredskog poslovanja (prijem, razvrstavanje, otpremu
poSte, arhiviranje predmeta i dr);

. informacije o radno-pravnom statusu slu2benika i namje5tenika Uprave;

. informacije o izradi op6ih akata, programa, planova i izvjeS6a;

o informacije o sadrZajima postavljenim na web stranici FUZIP-a (www.fuzip.oov.ba);

o informacije o incijativama i miSljenjima Federalne Uprave u vezi sa zakonskim i

podzakonskim propisima, odlukama idrugim aktima 6ije donoSenje nije u nadleinosti
Uprave;

o informacije o saop6enjima za javnost, konkursima/natjedajima, javnim i internim

oglasima, postupcima javne nabave i slidno;

. informacfie o godi5njem izvjeS6u FUZIP-a.
o lnformacije o izvr5enim inspekcijskim nadzorima
. lnformacije o broju izvr5enih inspekcijskih nadzora i poduzetim mjerama, o toku

pokrenutih upravnih postupaka, kao i rezultatima okondanih upravnih postupaka,

. lnformacije o broju zaprimljenih prituZbi na rad federalnih inspektora i ishod

provedenih provjera dinjenica iz prituZbi;

o lnformacUe o podne5enim inicijativama za obavljanje inspekcijskih nadzora, prema

vrstama upravnih oblasti u sastavu Uprave po lnspektoratima.
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